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A tutto il Personale ATA

Agli atti della scuola

Oggetto: Programmazioene ferie estive personale ATA — anno scolastico 2018/2019.

Al fine di predisporre il piano ferie estive relative al corrente anno scolastico, tutto il
personale ATA & invitato a presentare la propria richiesta entro venerdi 31 Maggio 2019,
In assenza di richiesta presentata entro il termine fissato il periodo di ferie verra assegnato

d’ufficio.

Entro lunedi 10 Giugno 2019 sara predisposto dal DSGA ed autorizzato dal Dirigente
Scolastico il piano delle ferie tenendo conto che, nel caso in cui tutto il personale richieda lo stesso
periodo, sard modificata la richiesta del/dei dipendente/i disponibile/i.

In mancanza di personale disponibile sara adottato il criterio della rotazione annuale sempre
considerando che il dipendente ha diritto, nel periodo 1 luglio - 31 Agosto, ad almeno 15
giorni consecutivi di ferie.

1l recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovra essere effettuato entro il
31 agosto 2019,

Dopo tale data si procedera all’azzeramento di qualsiasi credito orario.

Per garantire i servizi connessi al funzionamento degli uffici di Direzione e di segreteria
(servizi esterni, vigilanza all’ingresso...) il personale ATA nei mesi di Luglio e Agosto dovra
garantire la presenza in servizio di 15 giorni lavorativi (sabato escluso).

1l periodo richiesto dovra comprendere anche le quatiro giornate di festivita soppresse ¢ il
residuo ferie non dovra superare i 15 giorni da fruire entro il 30 aprile 2020.

Si ricorda che PIstituto osservera la chiusura deliberata dal Consiglio di Istituto nei seguenti
giorni: 06-13-20-27 luglio 2019 ¢ 03-10-17-24 - 31 Agosto 2019. (il 14 & prefestivo e il 16 agosto ¢
il Santo Patrono)

Le suindicate giornate dovranno essere fruite mediante ferie anno precedente, recupero ore
eccedenti, festivita soppresse ferie anno corrente e permesso retribuito.

Nel periodo dal 1 uglio al 31 Agosto si osservera I’orario 07:00/13:00.
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